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CHECKLIST STARTENDE STAGE

	☐ STAGEAANVRAAG

	
	Niet van toepassing als je stage via je school geregeld werd

	☐
	De stageaanvraag werd ingediend via het online aanvraagformulier (www.azsintmaarten.be/werken-bij-ons/stages/stageaanvraag) 

	☐
	Ik kreeg een bevestigingsmail waarin mijn stage aanvaard wordt

	☐ ADMINISTRATIEVE VOORBEREIDING

	
	Deadline voor onderstaande punten = twee weken voor de startdatum

	☐
	Ik heb een kopie van een geldig formulier voor gezondheidsbeoordeling ingestuurd

	☐
	Ik heb alle variabele velden in mijn stageovereenkomst aangevuld en heb deze ingestuurd mét de nodige handtekeningen
(Niet van toepassing als je school een raamovereenkomst met AZ Sint-Maarten afgesloten heeft voor deze stage)

	☐
	Ik heb mijn eID laten inlezen bij de personeelsdienst (Niet van toepassing als je al over een identificatiebadge beschikt)

	☐
	Als ik al over een identificatiebadge beschik, heb ik deze opnieuw laten activeren

	☐ PRAKTISCHE VOORBEREIDING

	☐
	Ik heb alle informatie op de website voor stagiairs (www.azsintmaarten.be/werken-bij-ons/stages) gelezen en begrepen

	☐
	Ik heb de onthaalbrochure voor de dienst waar ik stage zal lopen gelezen (Enkel van toepassing op een selectie van diensten, zie het overzicht op de website)

	☐
	Ik heb de infobrochure KWS gelezen (Enkel van toepassing voor stagiairs verpleegkunde en voor een selectie van diensten, zie het overzicht op de website)

	☐
	Ik heb het onthaalformulier afgedrukt (zie website) en breng dit mee op mijn eerste stagedag

	☐
	Ik heb het document basisveiligheid voor mijn functie afgedrukt (zie website) en gelezen en bewaar dit in mijn stagemap

	☐
	Ik heb de werkpostfiche voor mijn functie afgedrukt (zie website) en gelezen en bewaar deze in mijn stagemap

	☐
	Ik heb de nodige feedbackformulieren afgedrukt (zie website) en breng deze mee op mijn eerste stagedag 
(Enkel van toepassing voor stagiairs verpleegkunde)

	☐
	Ik heb de infofilmpjes bekeken en weet daardoor waar en wanneer ik me de eerste dag moet aanmelden (zie folder die je kreeg bij het inlezen van je eID)

	☐
	Ik heb mijn benen ingesmeerd en heb er helemaal zin in!
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